KESZLET ALRENDSZER

Az alrendszer altalanos leirasa

Raktarkészlet nyilvantartasara, az anyagmozgasaeléstre, nyomon kovetésére szolgald alrendszey mel
komplex tgyviteli rendszer része.

Az anyagok kartonrendszerben vannak nyilvantartea a2 egyes kartonok egyedi azonositéval (kéddal)
rendelkeznek. A kartonon szerepel az anyagra jetlemdatok: megnevezés, cikkszam, tipus mennyiségiéegy
sth., anyagmozgasok (bevétel, kiadds). A kartonekzelkése a szamitogépes Iéhégeket kihasznélva, a
munkafolyamotok gyorsitasa érdekében nem egy hefyeénik. Kilon kezéldik a karton alapadatokkal toriéen
feltoltése, felvétele, és kiilon térténik a bizowyka(anyagmozgasok) rogzitése.

Az anyagmozgasok csoportositasara, elkilonitéséreoaylat (naplo) tipusok szolgalnak. A bizonylatdgzitése
az egyes napldtipusokra torténik, igy megkulonkibeténk, pl.: vasarlas, értékesités, atadas- atpetktarak,
egységek kozott), selejtezés, felhasznalas, gibisdkat. A rogzités soran ki kell valasztani a rakjif naplétipust,
melyre az anyagmozgas felkerll, majd a bizonylattedi sorszammal (bizonylatszammal) kell ellatnajd ezt
koveti az anyagmozgas adattartalmanak rogzitése fempnylatra tébb anyagmozgas is felvib)etA rogzitett
bizonylatok ezt kbvéien jelennek meg a kartonokon.

Nemcsak a bizonylatok vannak csoportositva, hanekarédonok is a készletcsoportok meghatarozasaval. A
készletcsoport gyakorlatilag egy kédtartomany, mefyazt adjuk meg, hogy kodtol- kddig mely kartotentoznak
bele. Készletcsoport lehet, pl.: alapanyag, félkésnék, késztermék, csomagoléanyag, stb..

Mivel az alrendszer egy ugyviteli rendszer részértenemcsak a készletek nyilvantartasat, haneik ldyvelését
is végzi. Ez egy automatizalt folyamat mely a leitegt bizonylatok naplétipusai és a készletcsmpoelapjan
torténik a 6konyvi feladas soran. Ehhez sziikséges, hogy atflpybok és készletcsoportakbnyvi szamlaszamait
egyszer bedllitsuk, ez torténhet a kongvatal vagy annak segitségével, illetve Gtmutatakjan. igy a kartonok
kezeléséhez, a bizonylatok régzitéséhez a napi anspkan nincs sziilkség konysietudasra, ezzel csokken a
hibalehetség és kevesebb kézi kbnyvelésre van sziikség.

Az alrendszer jellemzdi

* Megfelel aSzamviteli térvény eldirasainak.
* A készletek értékelésére haromféle eljaras alkdhbatdz melyek kozil a kényvelés megkezdésit alzabadon
vélaszthatunk.
* Elszamol6 ar
* Atlagos beszerzési ar (atlagar)
* FIFO modszer

* Az atlagar és a FIFO modszer alkalmazasanédkye| hogy az arkilonbodzeti szamlakon évvégén nbetya

minimalis 6sszeg jelenik meg, ami az esetlegesnéstiesekbl, atértékeléseldd szarmazik.

* FIFO és atlagar alkalmazasakor a bevételek ténylegszerzési aron kertilnek régzitésre, a kiadasoig p

- atlagaron: Atlagar =( Régi készlet értéke tBszerzés értéke)/( Régi + Uj mennyiség)
- vagy a kifogyasi sorrendnek megfékh beszerzési aron (FIFO).

« A forgalmi tételek rogzitésekor a tételeket szigoréllerzi a rendszer .

e A program automatikusan kontiroz, automatikuskohyvi feladas készit. Ennek 6&ltétele, hogy a
mozgasnemeknél a kontirozas jol legyen bedllitva.

» Lehetiség van arra, hogy méas arszamitasi eljarasra kégjiivagy nyitd készleteinket karbantartsuk. éfedt, ha
minden feladas torolve van)

e A tévesen rogzitett bizonylatok javithatéak, amigéadéses bizonylat nem kertultkbnyvi feladasra. Azutan
csak helyesbitbizonylat kiallitasaval szabad javitani.

» Fo6konyvi feladast nemcsak havonta, hanem akar napehiszithetiink, de a feladads mindenkor havi tsiratd
kerll a Bkdnyvre. A feladasrél nyomtatas is késziilhet.

« Készletgazdalkodast sefjfunkciok:

* A készletek mozgését raktar centrikussa kell tehaiételezés csak raktarra, kiadas csak raktéirtdnhet
egységes bevételi és kiadasi bizonylatok alapjan.

« A készletek nyilvantartasa egységes kédszamreraseptil. A kddszamok formalja a felhasznal6 altabsidon
megadhato, természetesen ezt még ézkalton felvétele ékt kell megtenni, és az 6sszes kartonkddra
meghatarozo lesz. A kéd 18 karakter hosszU lehghem szerepelhet szam, hés kodbjel egyarant a megadott
kédformatol figgen. Alapértelmezésben csak azidékarakter van hasznalva, azon belil jobbra igazit
szamok lehetnek. Példa:

* ,999999" forma, kod lehet,, 100”. Itt a kod 6 Isasi és csak szamok szerepelhetnek benne.



+ ,A999999” forma, a kéd lehet ,C 20". Itt a kddk@rakter hosszl, amiben azéekarakter
koteleden beti, majd a kovetkez6 karakteren csak szamok lehetnek, azok is joigltva.

« Készletcsoportok hasznalata, mely az anyagtipuafarak- gyartéegységek kozti elkiiloniltségetrie A
készletcsoportok meghatarozasanal szintén figyeddmalh venni a meghatarozott kéd formatumot.

* Naplétipusok hasznélata mellyel a bizonylatok cstoysitdsat biztosithatjuk, a kdnyvelési kontirozast
automatizalhatjuk.

e Az alrendszer, de azon belil a képéinis tobbszoér elindithatok és parhuzamosdikddtethebk akar egy
gépen is.

Az elso iizembe helyezés és annak lépései

Kodformatum meghatarozasa

A nyilvantartasi ar képzési modjanak megvalasztasa
A készletcsoportok kialakitasa

A tdrzsadatok- nyit6 készlet felvitele

Mozgasnemek (napldétipusok) kialakitasa
Koltséghelyek karbantartasa

. Uzembe helyezést koveteendk

NoUurwNE

A rendszer el$ inditasakor automatikusan létrejonnek a sziksémgstbazisok és indexallomanyok. A
kégbbiekben, ha ezek kozil valamelyik hidnyzik, aklkogép azt pétolja. Létrejébnnek még az alapvebzgas
nemek is (vasarlas, értékesités, sth.), melyelnpiteaei a k&bbiekben médosithatok illetve Ujak vebietel.

Kodformatum meghatarozasa

| r999599

A koéd formatum megvaltoztatasa a komplex rendszijéldl érhet) el a cégfiigyy paraméterek mentpontnal.
A fenti példaban 6 karakter hosszlra tervezzik dgokémelyben az elskarakter bet lehet, a tovabbi karakterek
pedig csak szamok lehetnek, melyet jobbra igaziaskbnullazzuk. Példa a lehetséges kartonkddra: ,E000AQ”
kédformatum ilyen fajta meghatarozasérevetiti, hogy az anyagokat eleve csoportositamietnénk tipusonként,
az egyes tipusok kilonb&zbetijellel fognak kezddni, ami egyben megadja a lehetséges készletcsoport
tartomanyokat is.

A beviteli formanak és a formazé algoritmusnak agauisaval tudjuk bedllitani, hogy a készlet alreeds
miként kezelje a készlet kartonok kédjait. Ha &dskznalé az alap beallitastol eitéddformatumot akar beallitani,
akkor a program készjet kell segitségil hivnia, ugyanis a formazé atgurs mar némi programozoéi ismeret
igényel. Ez torténhet személyes megjelenésselfotela keresztiil, stb.. Ez megadja a felhasznaléaak a
szabadséagot, hogy nem kell alkalmazkodnia, egy énéddddrendszerhez, hanem sajat maga alakithatjaykkisg
segitséggel.

A kbédforméazo algoritmus tipusa azon célt szolgdliagy ha a formazé algoritmus a képémyévs mezdben
nem fér el, akkor a programba beleirt algoritmukokul valaszthatunk. Ha értéke ,0”, akkor a képémiathaté
algoritmus fog lefutni. igy megoldhat6é az hogy especialis bonyolult kédformahoz megféldbrmazo, elletirzé
rutint lehessen késziteni, de a program megtartétasanos formajat és a felhasznalok szabadsagat.

Tehat ezen beallitast vagy ennek megvaltoztatésdatemiéleképpen érdemes a program kégziel egyeztetni,
a késbbi hibak elkeriilése végett!

A nyilvantartasi ar képzési modjanak megvalasztasa

Készletek nyilvantartasi arképzése a komplex resdsmenijében, a cégfiggparaméterek menipontndl
allithaté be. Ezen beallitastol fiigg, hogy a késgllendszer a bizonylatokhoz milyen médon képezagységarat.



A szamviteli térvény szerint 3 arképzési médszbetséges:

» Elszamold ar. Ennek soran a bevételi és kiadaenplatok a készletkartonon feltiintetett elszamotd 4
kapjak egységarnak automatikusan. A tényleges bessmk, kivezetések és a készlet alrendszerben
feltlintetett értékek arkiilonbozeteskdnyvon jelentkezik.

« Atlagar. Ennek soran a bevételezés a ténylegesdlnéton torténik, mig a kivezetés az aktualisan
készleten 1é% mennyiség és értékének hanyadosat kapja egysé@yautomatikusan. Az igy kapott
érték az eredeti beszerzés értéktarmészetesen elters lehet (csak akkor fog megegyezni, ha mindig
ugyanazon az értéken torténik a beszeraégjzletértéle nyitd készlet érték + adott évi beszerzések
értéke — adott évi kivezetések értékészlet mennyiség nyité készlet mennyiség + adott évi beszerzett
mennyiség — adott évi kivezetett mennyis&tiagar = Készlet érték / Készlet mennyiség

+ FIFO. Ez azt jelenti, hogy ami él&nt jott be, az etként keriil ki. Ertelem széen a bevételezés a
tényleges (nettdé) aron keril rogzitésre, mig a dete&s soran automatikusan adja a program az
egységarat, megnézi mi azé@még ki nem vezetett bevételezés és annak az éggséglja meg.

A valasztas a beviteli méken allva a sz6koz billeniyel, vagy a kezébeti lenyoméaséaval torténik. Az arképzés
maodjanak eldontése a konysglszamviteli vezet) dolga, a szamviteli politikdban régzitve kell iénhogy a cég
mely nyilvantartasi arképzést valasztja.

A készletcsoportok kialakitasa

Mielétt ehhez hozzakezdink, bizonyosodjunk meg arrdyyteofékdnyvon a 2-es szamlaosztalybeli szamlak
mind meg vannak-e nyitva. fevékenység-elemk alrendszerben pedig legyen felvéve minden késtlételss
tevékenység.

A felelés tevékenység alatt azt a tevékenységet értjlidyaameadott készlet raktarozasaért fédelazé koltsége
a selejtezés, a leltarhiany, és az értékesitésdgit (elabé) is. Természetesen az értékesitésttalaeisot lleti.
Felebs tevékenység gyakran valamely altalanos tevékgnizadaul:

211 - Alapanyagok felés tevékenység: RAKTAR (raktarozas altalanos)

251 — Késztermékek&llitd tevékenysége: GYARTAS (késztermék)

Felebs tevékenység csak a vasarolt készleteknél érthktieza sajat elallitasi készleteknél @&llitd
tevékenység van!

A készletcsoportok létrehozasaval csoportositjukagonokat, és az automatikus kényvelés egyik lakéen
meghatarozasara szolgal. Fontos tudni, hogy koagileg egy kddtartomanyhoz egy készigiyvi szam tartozik,
ez meghatarozza a minimalis készletcsoport boradst alkalmaznunk kell (alapanyagot és késztermeélezh
sorolhatunk egy csoportba példaul), viszont ugyanéikonyvi szamlaszam tdébb készletcsoporthoz is taabZte
abbol kévetkezik, hogyskdnyvi feladaskor az adott karton adott bizonyleAsak kontirozasakor a program
megnézi, hogy az mely készletcsoportba tartozikdraa ott szereplszamlaszamot tartozik vagy kdvetékdnyvi
szamként hasznalja attél fitggn, hogy bevételi vagy kiadasi bizonylatrél vanzé.sA kontirozas masik labat a
mozgasnemtl veszi.

Készletcsoport meghatarozasnal példaul az alapakgatpbb készletcsoportba ajanlatos sorolni, &igdoen,
hogy mely gyaregységhez- teridedységhez tartozik Készletcsoport felvétele soragtdctomanyt adunk meg,
melyben a keztl és zard kartonkodot adjuk meg, amelyek kdzottreokakat nyilvantartjuk. Ebll kovetkeden a
csoportok kdzott nem lehet atfedés, erre a prodigaralmeztet és nem enged tovabb.

Készletcsoporthoz koételézmegadni felgls tevékenységet, ha a csoporthoz megadddinfyvi szamlaszam
kisebb mint ,25 . EzZt azért sziikséges, hbgylyan bizonylatot régzitiink, melynek a kontiseénegkoveteli
a tevékenységi azonositot, de bizonylatsoronként akarjuk mindig ugyanazt megadni (a mozgasnemaesi n
jeléljuk be, hogy tevékenység kételes), akkor adék soran a megadott tevékenység kertl rogzitésre.

A ,készletcsoportok” menlpont valasztasa utan nbegje egy ablak, melyben lathaték a mar meglév
készletcsoportok, adataik javithatok, és Ujabb adog is Iétrehozhatdk, az adatok kdzott egy nyoomdigsor
segitségével mozoghatunk és végezhetjik el a negfeliveleteket a fentebb leirtak figyelembevételével.

FORDITSUNK KELLO FIGYELMET arra, hogy milyen kodietvallumokat adunk meg az egyes csoportoknal.

Példa:

Eadtal Fadig Ilesnenezes Fikinya szarn |Felelds tevékensaég
A00001 499000 Integpalt sramkiseck  |211 - RAKTAR
E00001 ER0000 Eszkiizik 1312 - GYARTAS
¥ 200001 Koach Iagnetofonok 2EY -
100001 V99999 Ilechanikus alkatrésze]211 - RAKTAR
PO0001 Po900 Kazettatartd panel (251 -
Y0001 To0000 Vezetékek z1l - RAKTAR




A torzsadatok- nyito készlet felvitele

Itt lehet megnyitni a kartonokat, melyen az egyssmgok alapadatait lehet régziteni, moédositani.

Rdgzithed adtok:

Megnevezés
Anyagkéd

Vamtarifaszam

SZJ szam
AFA %

Cikkszam, tipus
Megnevezés
Mennyiségi egység

Megnevezés mas
nyelven

Mennyiségi egység
mas nyelven

Minimalis készlet
Nyito atlagar
Elszamol6 ar

Nyito készlet

El6allit6 tevékenység

Utolso leltar
Elsallat-e
Egységnyi suly
Sulymeérték

Eladasi ar

Kisker ar szorz6
Akcibs ar szorzo
Nagyker ar szorzé
Engedmény az arbdl
Hulladékképs#dés

Szarmazo-e altalaban

Hossz Leiras

18| Azonosité koéd. A megadhaté kéd hossza és forméagm féi_kddformatun
meghatarozdsaésznél bedllitott paraméterékt Egyedinek kell lenni, hi
megléwt adunk meg Ujnak, akkor erre a program figyelntezéemegszakitja 1
felvitelt.

10 Vamtarifaszam megadasa, ha rosszat adtunk megiveggn hagyjuk a még
akkor tablazatbdl kell valasztani.

8 SZJ szadm megadasa

310,12, 25 %, MEN vélaszthat6 a sz0k6z billéraggitségével. A szamlazasial
Iényeges, ez alapjan ajanlja fel a kéd kivalasztééa az afakulcsot.

12 Gyari cikkszam, méret, nagysag
15 Megnevezés
2 Mennyiségi egység (kg, g, mg, t, db, m, mm, m3)stb
16 | Idegen nyeli megnevezés, szamlahoz vampapirokhoz.

Idegen nyeli mennyiségi egység megnevezés, szamlahoz vamphapir.ok

€| Készletek kezeléséhez, rendelés meghatarozashksEges.

13 | Nyitd egységarat tartalmazza. Minden évzaras uéalkt értékelés torténik /s
az évkozi arképzésitfiggetlenil a fennmaradd készletre meghatarozéenia
egy egységar, ez az egységar keril ide. Nem mbat&iha mar van a kartonja
bizonylat régzitve.

Elszamol6 aras készlet nyilvantartas soran tottidadEzen az értéken keril iz
adott anyag bevételezésre illetve kivezetésre.

11| Nyité készlet mennyiséget tartalmazza. Minden égartdn készlet értékelis
torténik a fennmaradé készlet keril ide. Nem md@tiasd ha mar van a karton/a
bizonylat régzitve.

9 Késztermékeknél lehet kitblteni, de akkor kotélez

10| Ez a med nem modosithaté itt, csak megjeleniti a kartorisdtdeltarozasi
datumat.

1| Logikai me®, mely a képernyn az igen- nem értéket veheti fel, attél fégg,
hogy a karton él allatot jeldl-e vagy sem.

9 Darablista alapjan a késztermékhez valdé felhasgn&laran, egységnii
felhasznalt anyag tomege. Vamos kimutatasokhoz ttikséges.

2| Az egységnyi suly mértékegysége, a szokdz billertly valaszthaté. Vamacls
kimutatdsokhoz lehet sziikséges.

13| Szamlazaskor ezen az egységaron keril szamlazaaryag.

4 | Szamlazaskor az ugyféltérzsben és itt bedllitotat@d alapjan kerdl
szamlazasi egységar médositasra.

4 | Darablista alapkan a késztermék gyartashoz t@fidhasznalas soran mennyi a
hulladékkép#dés %-n kifejezve.

logikai med annak jelolésére, hogy szarmazé-e az anyag. Vimos

kimutatasokat segiti &I

Uj felvitel soran edszor olyan karton kddot kell megadnunk amely mém iszerepel a nyilvantartasban, ezt
koéveten tudjuk a tobbi adatot megadni. Ha olyan koddumld meg amelyik mar létezik, akkor a program erre



figyelmeztet, felhozza a képefing a megadott karton adatait és megszakitja aa\ifdit. Médositani a képerin
aktualisan szereplkarton adatit tudjuk.

Fontos, hogy minél tébb méztoltsiink ki, ez a program tovabbiiikbdését segiti 8/ bar a nikddéshez
elegend a kéd és megnevezés megadasa (elszamolé ar teazesetében az anyag elszamold ara is). Méglév
készlet kezelés és nyilvantartas vezetés melleitl keevezetésre a program, akkor leltart és kégztékelést kell
végezni, majd az adatokat nyit6 értékként kellifed; a pontos készletkdnyvelés érdekében.

Mozgasnemek (naplotipusok) kialakitasa

A bizonylatokat mozgasnemek szerint csoportositfsk kezeljuk. A program disinditdsakor az alap
mozgasnemek generalddnak, ezeket adldiskben lehet modositani, Gjat felvenni, esetlé€gdlhi. A
mozgéasnemeket histel jeldljuk, melynél megkildnboztetjiik a kis ésgplaetiket, a bevételieket nagy, mig a
kiadasiakat kisbével jeldljuk. A felhasznaldé dontheti el, hogy mends milyen naplétipust haszndl a készlet
kdnyveléshez, de a leltdrozas miatt kotélézlvenni egy leltar hiany (nagylisf) és egy leltar tobblet (kisliis)
naplét.

Ezt év elején egyszer kell beallitani, aztdn egédzen erre nincs gondunk, a gép automatikusan agaal
kontiroz a 8konyvi feladaskor (készletcsoport ellenszamlajatem veszi), ez alapjan mutatja ki a készlet
mennyiséget és értéket, ez alapjan donti el a pneghogy a valasztott napléban a felhasznalé nobizéhylatot
vagy egyben szamlat is akar rogziteni.

A mozgasnemek adatai:

Megnevezés Hossz Leiras
Mozgasnem bétele 1 Bevételi nagybés, kiadasi kishé.
Megnevezése 24 A mozgas megnevezése, leirdsa.
Roviditése 6 A megnevezés talalé roviditése, melylapozasnal,

listaknal jelenik meg, attekinthitég érdekében.

Ellenszamla 9 Kontirozasi ellenszamla a készletudbpz.
Szamlazhat6 1 Ha jel6lve, akkor a mozgasnem sz&atidz
Tevékenység koteles 1 Ha ellenszdmlanak 5-s, &mlagzamot adunk meg ¢s

bizonylatsoronként akarjuk (kell) a tevékenyséjet
megadni, akkor legyen bejelélve.

Leltar mozgasnem-e 1 Ha leltarozasi naplétipus,omaklegyen bejelélve,
leltarozas sordn a program ébb tudja majd
meghatarozni, hogy mely naplétipusra kell | a
leltartdbbletet és melyikre a leltarhianyt régziten

A készletrendszer leggyakoribb mozgéasai

Moz.jel Megnevezése Rovidités Ellenszl. Tev.kell-e Szamla |Leltar
Atvétel ATVET 219 -

F Visszavétel VISSZA 511 - igen

L Leltartébblet TOBBL 511 - Igen

T Termelés, hozam HOZAM 582 -

\% Véasarlas VASARL 219 -

W Vevétél visszaaru VVARU 513 -

A Atadas ATAD 219 -

E Ertékesités ELAD 513 - igen

F Felhasznalas FELH 511 - igen

I Export értékesités EXPORT |513 - igen
Leltarhiany HIANY 511 - igen

Selejtezés SELEJT 511 -



\Y Szalliténak visszara  |SZVARU 219 -
J Javitott JAVIT 219 -
B Betarolas BETAR 219 -
K Kitarolas KITAR 513 -

Koltséghelyek karbantartasa

Az egyes tevékenységekhez tartozhat egy un. KOLTHHAGY allomany, amit szintén fel kell vinni anhozmdy
az adatokat (bizonylatokat) régziteni, kdnyvelndjuk. Erre akkor van sziikség, ha a tevékenységeaiagyobb
részletességgel akarjuk tudni, hogy a késéletiment anyagokat kik hasznéltak fel.

Példaul: GYARTAS - ez a termelés tevékenység adtjas Ezen belill az egyes teréelgységek nem kiilon
tevékenységek, ezért nincsenek is felvéve a teyskgek kozé, de szeretnénk tudni, hogy az egyestgginek
mennyi volt az anyag felhasznalasuk. Az egyes egyst felvesszik a koltséghelyek kdzeé, és hozzélgkda
GYARTAS tevékenységhez.

Ktg.hely Megnevezés Tevékenység

ELEKTRO Elektronikai részleg GYARTAS

MECHANI Mechanikai részleg GYARTAS
KA

Ezek utan a bizonylatok rogzitésénél a gép elfayaaljtevékenységeken kivil, azldliekben felvett
koltséghelyeket is. A koltséghelyenkénti (rovidégsenti) Kigyijté program ezek utan egységenként ki tudja mutatni
a felhasznalast.

Felmerll a kérdés, hogyan adja ezt fel a gépkidryvre? A példaban szerépktg.helyek felhasznalasat
természetesen a GYARTAS tevékenység koltségéreeldja

A koltséghelyek adathazisa kéb is bvithe®, karbantarthatd, akar adatrogzités kdzben is.

Egy koltséghely adatai:
Megnevezés Hossz Leiras
Koltséghely réviditése 9 Koltséghely rovidités
Megnevezése 32 A koltségehely megnevezése, leirasa.
Mely tevékenységhez tartozik 9 |Annak a tevékenységnek a megjelolése, melyheiz a

koltséghely tartozik.

Uzembe helyezést kovetd teenddk

A program Uzembe helyezése utdn a program teljgiekRdmikddtethed, rogzithetjik és konyvelhetjik a
készletmozgasokat, szamlazhatunk, listdkat- kirdstKat készithetiink, leltarozhatunk, mindezek rtelle
maodosithatjuk- bvithetjiik alapadatainkat.
Lehetséges fiveletek:

e Bizonylatok rogzitése

o Szamlazas

» Lapozas

»  Fokonyvi feladasok készitése- karbantartasa

0 Feladas szamitasa

o0 Feladas nyomtatasa

0 Feladas részletezése
0 Feladas torlése

o Fokonyvi feladasi hibak
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0 Leltarjegyek
o Eredmény rogzitése
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Készlet lista

Cikklista

Mozgasnemenkénti forgalom

Ugyfél lista

Anyagkarton nyomtatas

e Alapadatok karbantartasa
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Ugyfelek karbantartasa
Orszagtorzs karbantartas
Varostorzs

Utcattrzs karbantartas
Vamtarifatérzs karbantartas
Cikk

Mozgasnemek
Készletcsoportok
Koltséghelyek

Bizonylatok rogzitése

Anyagmozgéasok, allapotvéltozasok mozgas illetveapéit tipusonkénttortéré rogzitésére, karbantartasara

szolgal.

A rogzitést a mozgasnem kivalasztasaval kell kezdaely egy listabdl torténik. A sorok elején lathaa
mozgéasnem béjele, melyll tudhatd, hogy készlet ndvek (nagy bdts) vagy csokkelite (kisbets).

A Listaban a¥, A nyilakkal, a mozgasnem jel liggnek lenyomaséaval illetve az egérrel mozoghatunk,

kivalasztas az ,ENTER” lenyomasaval vagy az eg@talkantintatasaval torténik.

A bizonylat rogzités formailag és tartalmilag méeffea gyakorlatban hasznalatos raktari bizonylaadkn
pontosabban még tobb informaciét is tartalmaznalgzRés soran meg kell adni egy bizonylatszamgir¢gram
felajanlja, de atirhatd, hogy a papir alapu bizangzamat meglehessen adni), ennek bizonylat szeggedinek
kell lennie a naplétipus higelével egyitt, természetesen egy bizonylaton gilshs szerepelhet.

Egy bizonylat adatai :

Megnevezés
Bizonylatszam

Kelt

Kod

Mennyiség
Ar

Ugyfélkéd

Honnan/Hova

Hossz

Leiras

6| Bizonylat azonositd (1-999999). Uj bizonylatéetoranak felvitelekor adhaté mely.

11.3

16.6

Késsbbiekben moédositani nem lehet.

Bizonylat kelte. Ez csak akkor adhaté meg, mdédasithha Uj bizonylato
régzitiink. Késbbiekben nem mdédosithaté.

Anyagkdd. Bevételezett, kiadott anyag kdédja, hgukudejbsl, akkor kézvetlendl
beirhat6, de a ,TAB” billenty segitségével tablazatbdl valaszthatunk.
Mddosithato.

Bevételezett vagy kiadott mennyiség. Médosithaté

Bevételezési vagy kiadasi egységar. Atlagaras \FEGD -s arképzés esetébn
adhat6 meg bevételi bizonylat rogzitése soran.dfisid arképzéskor a kartonr)l
veszi az egységarat (bevétel és kiadaskor is)blai Esetben (atlagaras, FIFOS|-s
arképzés soran kiadaskor) a bevételi bizonylatokbpki. Médosithatd

Bevételezéskor és kiadaskor egyarant megadhat@kAmegadasara szolgal, hayy
kitsl lett beszerezve illetve kinek lett eladva, kiadsa anyag. Kézvetlen(|
adhatunk meg ugyfelet, de valaszthatunk is. Métasit

Bevételkor az eladéra utal6é vagy az tgyfélkodogészit informacio, kiadaskor 4
felhasznalo tevékenység vagy koltséghely. Médositha

Ha a vélasztott mozgasnemnél a ,Tevékenységhezsabiutk” ellerorzé box be
van kapcsolva, akkor csak tevékenységet, ill. kghelyet fogad el. Magyarul: hia
a mozgasnem nem a fdleltevékenység koltségét érinti, akkor nem irhatb@l
akarmit.



Uj felvitel soran valasztanunk kell, hogy Uj bizéatpt vagy a képerdn lathatd bizonylathoz Gj sort akarunk
rogziteni. Uj bizonylat valasztasakor kitdlthetjak bizonylatszamot és datumot, ha mar Igtbizonylatszamot
adtunk meg, akkor a program figyelmeztet és madiéat be. A bizonylat datuma csak éven bellli lelést,
nagyobbnak kell lennie az utolsé feladasi datunitiidositani és Uj bizonylatsor felvinni pedig csddkor lehet, ha
az adott bizonylat még nem lett feladva, egy bjtatna tetséleges szamu sort vehetiink fel.

Bizonylat rogzités soran, az anyagkdd, az Ugyféllkiddevékenység illetve kdltséghely megadasak@ziét
adatott kell megadnunk, vagy azokbol valasztan@ijtan adat bevitelekor mely még nem szerepel gzadi@ok
kozoétt, a program megjeleniti a valasztasi ablaffeltételezve, hogy elgépelés tortént), ha ez tgegen (j
alapadat, akkor a meniben a megéelptogramrész elinditasaval kell felvenniink, majdizonylat rogzitéshez
visszatérve Ujbél megadjuk és folytatddhat a bifatmpgzités.

Szamlazas

A bizonylatrogzités specialis esete, amely sordkészlet kivezetést egyidejileg készitlink szamlat és
bizonylatot. Ez akkor lehetséges, ha a mozgasneenéhn jeldlve a ,Szamlazhaté mozgas”.

A mozgasnem kivalasztadsa utan, nem a hagyomangosytat rogzié, hanem egy szamlazé ablak jelenik meg.
Ennek a programrésznek a kilonlegessége, hogy éggrign lehet Uj szamlat régziteni, modositani, toréini,
lapozgatni a gépben léwszamlak kozott és nyomtatni. A szamla nem modasitakkor, ha a pénziigyi rendszerben
mar fel lett adva, vagy ha a készlet lett feladyjpszamlat régziteni nem enged a program egy féladészakra, de
az utolso leltéar elé sem.

Rogzités soran a szamlaszamot a gép automatikdgarha adott évi szamlat rogzitiink, ellerkesetben nyitd
egyenleget képgiz szamlat tudunk rogziteni. A szamlaszam utan azféligyd megadasa kovetkezik, melyet
kozvetlenil megadhatunk a kod ismeretében, vagygyféltorzs karbantarté ablak segitségével kivafespik
illetve (j ligyfél esetén kdzvetleniil felvehetjllzt kSveti a bizonylatszam megadasa (csak beérkeamlaknal van
jelensége, a beérkézszamla eredeti szamat lehet ebben megadni, efiémsetben felajanlja), majd akbnyvi
szam (mely az lUgyfél kivalasztas utan kidlk, ha az tgyfélnél volt alapértelmezés megadwalyet a ,TAB”
billentyti lenyomasaval listabol is valaszthatunk (itt nerheteljat felvenni, mivel az mas alrendszerhez, mas
jogosultsagi elbirdlas ala tartozik). A fizetésmbdd- Atutalds, K- Készpénz, C- Csekk, I- Incassy a
devizanemet a ,Sz0kdz” vagy az &lbeli lenyoméasaval vélaszthatjuk. Ha az alapdevizat#iréeldevizanemet
adunk meg, akkor arfolyam adatokkal kell rendelkedn a teljesités datuméanak megfélelapra. A szamla
teljesitési datumanak megadésakor azt, akkor fagap program, ha az éven belilli datum és nagyoibb a
pénzigy és a készlet utolsé feladasi datuma.

A szadmlasorok nyomégombra kattintva tudjuk a tételk felvitelét, karbantartaséat elvégezni. Itt e¢gplazat
jelenik meg, melyben anyagkédot kell megadni vaglasztani, a program ez alapjan felajanlja a mesgést,
szamlazasi egységarat, AFA %-t, nekiink csak a niségst kell megadni. Ha a véalasztott kddon ninasyian
készleten amennyit megadtunk, akkor a program jélezavitanunk kell (mennyiséget vagy masik kodét).
szamlanak tobb sora is lehetséges, egy kddot @ian $s régzithetlink. Az ablakbdl az ,ESC” billefityagy a ,X”
ikon segitségével Iéphetiink ki.

Ha a ,Rogzitsem a szadmlasorokat?” kérdésre ,lgeh'alaszolunk, akkor a program letarolja a széédaa
bizonylatsorokat. A bizonylatszdm ugyanaz lesz raiszamlaszam, a bizonylat datuma ugyanaz leszarvirémla
teljesitési datuma, a kiilbnbség a szamla és biabegységara kozott lehetséges, mivel a prograometikusan
allitja eb a készlet kivezetéshez az egységarat.

A nyomégombsoron a mentésre kattintva, ha a szantlamatikus kiegyenlits akkor a program bekéri, hogy
mely f6konyvi naplétipusra (pénztar altalaban) torténjekiegyenlités milyen bizonylatszdmmal, ha a szamla
fizetésmodja ,Készpénz”.

A nyomtatéas ikont kivalasztva nyomtathatjuk a sZndminek a kimenete lehet a nyomtato illetve zekéys (a
képernyrél kildhetjik tovabb a nyomtatéra).

Lapozas

Ezzel a funkcidval készleteink mozgasait tekintiletit szemléletes mdédon az év barmely (akar lefamddt)
idészakaban. A megjelérképerny harom részre van tagolva. A félegszben lathaték a karton adatai: anyagkod,
tipus, méret; megnevezés, SZJ- szam, Vamtarifa,sadmeallitott eladasi ar. A kdzépwrtomanyban jelennek meg
a mozgasok (a bizonylatok adott készletkartonratimz6 tételei) mint egy-egy sor, a kovetkexlatokkal: mozgas
megnevezése (rovidités), bizonylat szama, bizokglé¢, Honnan/hova, ar; mennyiség, tgyfél kddja.

A mozgéasok els sora mindig egyyit6 érték (az idiszak el§ napjara kiszamitott készlet), utols6 sora pedig eg
zaro6 érték (az idiszak utolsé napjan elért készlet). A képérajjan talalhatjuk a vezérinyomdégombsort. A sor
alatt megjelennek még tajékoztaté adatként az épjzsgalt idbszak datumhatarai, utolsé leltarozas datuma és a
minimalis készlet.



A nyomégomb soron a ,korlat’-ot kivalasztva egy diilablakban tudjuk allitani a vizsgaltéakak datum
tartomanyat, a nyomtatast valasztva pedig az amysgk nyomtatas listat tudjuk elinditani a képémyathatoé
karton kinyomtatasara.

Fokonyvi feladasok készitése- karbantartasa

A készlet alrendszer a lerdgzitett bizonylatok @lam készletcsoportbdl és a mozgasnemiekbtt kontirszamok
alapjan eltudja késziteni a készletmozgaswkmyvi konyvelési sorait. A bizonylatot nem kell mégyszer ,kézbe
venni” a Bkonyvi kdnyvelés miatt, nem lesz elgépelési hilgyseetisodik és kevesebb lesz a munka.

A fokdnyvi kdnyvelési sorok ily médon tértérmutomatikus elkészitését nevezzik feladasnalddslazamitasnak..

A feladas szamitasa

Feladas soran a program ebexi, hogy a készlet bizonylatok kontirozasa medéete ha nem, akkor nem kertil
a tétel lekonyvelésre asKonyvon. Ellewrzéskor figyeli, hogy a kontirszamok szerepelne&-dokonyvon, a
tevékenység koteles kontirozasokhoz tudott-e tewdémet rendelni a bizonylat, a karton illetve azk&tcsoport
alapjan. A hibas tételek letarolasra kertlnek, mledy a ,6konyvi feladasi hibak” menipontnal nézhetiink mesg, d
erre a feladas végén figyelmeztet a gép (ha vbl)hiHa volt hiba, akkor vegylk vissza a feladfsadas tériése
majd a hiba (-k) jellegét fliggéen végezzik el a javitast- javitdsokat (bizonylatkartonon tevékenység,
mozgasnemnél- készletcsoportnékdnyvi szam, stb.). Bsz6r mindig szamitani kell a feladast és utanatlehe
nyomtatni, nyomtatast csak kész feladasokrol lkéstiteni.

A feladast nem kell minden készletcsoportban kidtuégezni, mert ez egy menetben megtorténik. A narmog
megkérdezi, hogy milyen datummal bezardlag adja feizonylatokat. Utana minden bizonylatot felashely még
nem volt feladva, és a kelte korabbi vagy azonast ambeadott datum! Askdnyvre a megadott datummal készil el
a feladas! Akar minden nap készithetlink felad&@stcblszei havonta.

A bizonylati naploval készithélyan lista is, amely azokat a tételeket tartalmaaamelyeket még nem adott fel
a gép, de mar le van kényvelve.

A program automatikusan megkeresi, hogykbhyvon mely naplétipusra kell régziteni a felagdéast nem talal
ilyet, akkor jelez és nem lehet feladni.

FONTOS, hogy a feladas soran az azonos tartoziketkf) tevékenység, mozgasnemiipgtel rendelked
bizonylatsorok egy sorban, dsszesitett értékkehdkgszerepelni askdnyvon, folésleges ugyanannyi tételsort a
fokdnyvon szerepeltetni, mint a készletben.

A feladas nyomtatasa

A feladas szamitdsa soran elkészitékbhyvi sorokat lehet kinyomtatni. Megadhatunktartomanyt, igy tébb
feladast nyomtathatunk ki egyben. A nyomtatashdwetldkonyvi szamot és tevékenységet is megadni, amik a
listAzand6 tételek korét #ztik. Ha adunk megdékdnyvi szamot, akkor csak azon tételek kertlnek/dimtatasra
melyek kontirozdsaban szerepel az adibriyvi szam. A dkdnyvi szamot és tevékenységet lehet kilon- kigon i
de egyiitt is megadni.

Feladas részletezése

Feladas soran &konyvre feladdsonként 0sszesitett sorokba kerikigknyvelésre a készlet bizonylatok, ezért
van szilkség arra, hogy kimutatdsok- éllzdsek miatt meg tudjuk mondani, hogy medkdnyvi sorba milyen
készlet bizonylatok- bizonylatsorok szerepelnek.

A részlete# kilistazza, hogy a megadott datumtartomanyb& fetadadsokhoz, a megadotitkbnyvi szam és
tevékenység figyelembevételével milyen bizonylaikdartoznak.

A feladas torlése

Amennyiben valamilyen hiba miatt korabbibntra visszameieg kellene kdnyvelni ill. javitani, majd ezt
ismét feladni a dkonyv felé, akkor a FELADAS almeniin belill le kelitthtni ezt a programot. A feladasokat
folyamatosan visszafelé tudjuk tordlni, tehat ha fafadtuk korabban a 6. havi bizonylatokat isaék havi feladast
szeretnénk tordlni, akkor tordlni kell a feladasoikd.-6l a 6. hdnapig.

A fokonyvi feladasi hibak



Ha a tkonyvi feladas soran valamelyik bizonylatot nemjauféladni a ékonyv felé a program, akkor letarolja a
hibat, majd a bizonylatsoron atlépve folytatja mdést. Ezen a képerdy a feladas soran kimutatott hibak leirasait
nézhetjik meg illetve nyomtathatjuk ki.

Fontos tudni, hogy minden felada$tela rendszer Uriti a hibalistat, tehat ha a hipaliires, akkor sikeres volt a
feladas.

Leltarozas és muveletei

Leltdrozas soran a tényleges készletek mérjuknfigid hasonlitjuk 6ssze a készlet kdnyveléssel,aazat
kimutatott tobblet- hiany, leltar tdbbletként iletleltar hianyként kdnyveljik le a készlet alreretben.

A programban leltarozas soran kinyomtatjuésebr a leltarjegyeket, melyekkel beallitjuk a lefidrdulonapjat
is. A leltarjegyekre felvezetjik a tényleges kéttle majd ez alapjan az eredmény rogzitésnél feljide
kartononként a feljegyzett tényleges készletetzitégkor a nyilvantartott és a megadott készletkdkulonbséget
fogja a program hianyként vagy tobbletként lekdmyveMiutdn rogzitettik az eredményt a leltarivetllk
kinyomtatni, melyen szerepel kartononként a korgweszerinti készlet mennyiség és érték, a lelt@rirgz
mennyiség és érték, és a kilénbdzet mennyiségeddes &

Egy évben tébb leltar fordulénap is lehetségesmemen készletcsoportban mas és mas lehet, telméemi
készletcsoportban amelyben leltaroznak, az alabbilkkell végezni.

A leltar lefolytatasa a program segitségével:

1. leltarjegyek (deltar fordulénap bedllitasa, leltarjegyek nyomtatasa)

2. aleltar eredményének rogzitése (a talalt mepggk kozlése a géppel)

3. leltariv nyomtatas (értékelés, a leltariv akdya

A leltarivet a gép helyesen nyomtatja ki akkorhag, a leltar fordulénap utan is van kényvelés. fyekszik
biztositani a gép azzal, hogy:

— nem enged olyan bizonylatot régziteni, amelyndieKeltar fordulénapi, vagy azatti

— ha olyan bizonylaton akarunk javitani, amely lefd@rdul6nap eitti, akkor a gép figyelmeztetést ad, mert

ez a javitds mindenképpen elkerilénd

— A leltar eredményének rogzitése és a leltariv ngthe csak akkor végezhietl, ha a leltarjegy ki van

nyomtatva, és a forduldonap datuma be van allitva.

A leltar eredményének rogzitésekor a gép megjebprjy mely kartonok voltak mar leltarozva. Ha eggohyos
cikket kétszer akarunk leltarozni, akkor erre a figypelmeztetést ad.

A hianyokrél vagy tobbletekit a gép automatikusan raktari kiadasi vagy bevéietnylatot general, melyeknek
bizonylatszama a leltar fordulénapjaval megegyeZik.tdbblet/hiany bizonylatokat meg is lehet tekmtea
ROGZITESNEL, vagy a NAPLO nyomtatasnal. A bizongtatszered ar hianynal a mindenkori aktudlis atlagar,
tébbletnél az utolsé beszerzési ar lesz. A leledria nem leltarozott cikkeknek csak a kdnyv szekiészlete
szerepel, mellette a felirat, hogy nincs leltarozva

Leltarjegyek

Készletcsoportonként illetve készletcsoporton kekddtartomanyonként nyomtathatunk leltarjegyet. kell
valasztani a készletcsoportot, ezen belll tudjukdes@ani a kédtartomanyt (ha tdl sok karton lermmjt nem
tudunk egyszerre leltarozni), majd a leltar forehalpjat kell megadnunk. Valaszthatunk, hogy mindantdiat
nyomtasson vagy csak azokat melyeken van készjgelek a |.eltarozas és fiveletef cimszénal olvashato.

Eredmény rogzitése

Készletcsoportot kell valasztani, majd a készlgiosmn bellli anyagkddot kell megadni vagy a , TABlentylivel
valasztani. A kéd megadasa utan a tényleges kasklemegfeldl (leltarjegyre felvezetett) mennyiséget kell
régziteni. Egyebek a_gltdrozas és tiveletel cimszénal olvashato.

Leltariv

A leltarozas utolsé 1épése, mellyel magat a leitasd és annak eredményét dokumentéljuk. Készlaicsoglasztas
utdn az egész készletcsoport vagy annak egy négagttathatjuk ki. Egyebek d.gltarozas és fiveletel cimszonal
olvashato.

Listak- kimutatasok készitése



Bizonylati naplé nyomtatasa

A lerdgzitett bizonylatokrél ajanlatos mindig najpiyomtatni, és azt egyeztetni az eredeti bizoojdal. Csak
a hibatlan bizonylatokat szabad feladniGKEONYV felé, mert kiilonben csak sok vésiség aran lehet a hibakat
kisziirni ill. azokat a 6kényvon is javitani.

Egy vagy tdbb naplétipust listazhatunk ki egyszensdyben a bizonylatok, adott bizonylatszam tartoyban,
adott iddintervallumban, a megadott készletcsoportba vagiytdebomanyba tartozé anyagkdddal rendelkeznek,
egyéb feltételkéntékonyvi szamot és feladas jélfigyelését adhatjuk meg. A listat kérhetjik rétzden vagy
naploétipusonként egysorban.

Készlet lista nyomtatasa

Ezzel a funkcidval listat készithetiink készletem&nnyiségi és értékbeni allapotardl egy megaddétpadtra
vonatkozoan.

El6szor megadjuk azt az ddontot, amelyre vonatkozé készleteket latni szérdtn Ezt kdveien Kkell
megadnunk, hogy milyen nagyobb egységbe tartozdldtéket szeretnénk nyomtatni. Ennek meghataroadsar
radidgombot kell hasznalnunk, melyben a lehetseéglesztasok:

- Készletcsoport szerinebben az esetben ki kell majd valasztanunk a etelgfcsoportot a radibgombok
alatt talalhato felsorolasbol. A nyomtatartddiomany a készletcsoport alsé és feleddhatara lesz, melyet
a kégbbiekben tovabb gkithetlink.

- Fékényvi szamla szerintitt egy ©konyvi szamlaszamot kell megadni. Ezutdn mar netth Ké@on
kodtartomanyt is beallitanunk, mert minden olyamtda kinyomtatasra keriil, amelyik készletcsoportja
ehhez a szamlaszamhoz tartozik.

- Kodtartomany szerintetszés szerint megadhat6 kodtartomany, melyld&spportoktdl fliggetlenil adhat6
meg, igy akar az 6sszes karton lekérhetjiik egyszerr

Megadhatjuk, hogy a nullas kés#ietartonok szerepeljenek-e listdban, és a nem nisésletiek kozll pedig
milyen egyenlegek.

Cikklista

Ezzel a funkcidval listat készithetlink a készlesd. Elészér meg kell adnunk, hogy milyen nagyobb egységbe
tartozo kartonokat szeretnénk nyomatni. Ennek méeljasen azonos &Kgszlet lista nyomtata$amentipontban
megismertekkel, csak itt nem lehedpdntot megadni.

Mozgasnemenkénti forgalom

Ezzel a funkcidval mozgasnemenkéntijiftt és Osszesitett listat készithetiink a rogzionylatok alapjan.
El6szo6r mozgasnemet vagy mozgasnemeket kell valasrtajd meg kell adnunk, hogy milyen nagyobb egységb
tartozo készleteket szeretnénk nyomatni. Ennek antgljesen azonos &¢szlet lista nyomtatdSamentpontban
megismertekkel. Be lehet allitani egyintervallumot, amelybe tartozo bizonylatok alapé@szil a lista. Kérhetiink
részletes forgalmat is, ami azt jelenti, hogy ad@k mozgasonkénti forgalma egyenként és dssaesaerepel a
listan. A lista végén a készletvaltozasrdl is infaciot kapunk. Egyézfeltételek mellett a feladashoz hasonld
eredmeényt kell kapnunk, igy jol lehet hasznalnigelistat a havi forgalmak egyeztetésére.

Ugyfél lista

A kédok beltésével kivalaszthaté, hogy mely kédtaénya tgyfelek keriiljenek listdzasra. Kérhetjlistt kod-
illetve névsorrendbe tetszés szerint, s megjekesitémpontjabdl pedig riporterbe vagy nyomtatora.

Anyagkarton nyomtatas

A lapozas képerrdjén lathaté adatokat tudjuk kinyomtatni itt, ugyane képern§t hivja meg a lapozas nyomtatas
nyomogombja is.

Listazashoz meg kell adnunk, hogy milyen nagyobjségbe tartoz6 kartonokat szeretnénk nyomatni. lmialja
teljesen azonos &gszlet lista nyomtatdSanenipontban megismertekkel.

A nyomtatds soran feltiintetésre keriil az anyagadiaai (kod, megnevezés, cikkszam, stb.), és aZasit
mozgasok adatai (bizonylatszam, datum, egységamyisg, készlet, stb.).




