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A fokonyvi konyvelési alrendszer jellemzoi

A fokonyv a komplex tgyviteli rendszer alapvetd része, nélkiile az egyes alrendszerek nem iizemelhetnek. Ez a
program tartalmazza az adott cég szamviteli rendszerének alapinformacioit. Itt keriil rogzitésre a szamlatiikor,
amelynek megléte az alrendszerek miikddéséhez elengedhetetleniil sziikséges.

A fokonyv és az egyes alrendszerek kozti kapcsolatot a fokonyvi feladasok jelentik, masrészt az alrendszerek
miikddéséhez alapvetd fokonyvi szamlak megléte sziikséges, melyet konyveléskor a szamitogeép leellendriz.

A fokonyvi konyvelés bizonylatorientalt, tehat az adatrogzitonek bizonylatokat kell rogzitenie. A lerdgzitett
bizonylatokat barmikor meg lehet tekinteni, fellapozni, kinyomtatni, ellendrizni, javitani, rogzitését folytatni.

A szamitogépes programok hasznalatakor mindig arra tdrekedjiink, hogy a szamitogépben tarolt bizonylatok
pontosan ugyanazt tartalmazzak, mint az eredetiek. Az adatrogzitési hibak feltarasara és megsziintetésére a program
konnyii egyeztetési €s javitasi lehetdségeket kinal.

A szamlakeret elGirasa szerint a konyvelés kettds, tehat minden kdnyvelési tételnél egy f6konyvi szamla tartozik, a
masik kovetel. A program lehetdséget ad meghatarozott bizonylatfajtak esetén arra, hogy egy konyvelési tételen
beliil csak az egyik (tartozik vagy kovetel) szamlaszamot irjuk be. Azonban, ha egy bizonylaton beliil nem
egyeznek, a tartozik, és a kovetel forgalmak, akkor erre figyelmeztet a gép.

A rendszer els6 inditasakor automatikus generalasra keriilnek a sziikséges adatbazisok és indexallomanyok. A
késdbbiekben, ha ezek koziil valamelyik hianyzik, akkor a gép azt potolja. A fdmeniiben datumallitassal beléphetiink
az eléz6 évek adataiba, ahol a mérlegkészitésig folytathatjuk munkankat, ezzel egyidejileg a targyévi konyvelés is
haladhat. Datumallitassal idézhetjiik el6 a kovetkezd évi adatbazisok kialakitasat is, azaz atallast egy Gjévre.
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A program funkciéi és kezelésuk a fomenu szerint
Adatbevitel

Fékényvi szamlak megnyitasa

Az egész rendszer mikodésében, felépitésében igen fontos helyet tolt be, a f6konyvi szdmldk megnyitasa. A fokonyv
¢és az alrendszerek tételeinek konyvelése nem johet Iétre, ha nincs megnyitva a sziikséges fokonyvi szamlaszam.
A megnyitasban, s karbantartasban a képerny¢ aljan talalhaté menii segit, melynek nyomoégombjai:

' Fokonyvi szamok karbantartaza
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<Uj/médos  Uj fokonyvi szamlaszam felvitele, vagy ha méar meglévé szamot iitiink be, akkor modositas.
Modositas soran a f6kdnyvi szam megnevezését és az adott szamla nyitd egyenlegét valtoztathatjuk
> meg.
Az adatbevitel a kovetkezo:

Fokonyvi szamlaszam
Maximum 9 karakter hosszu lehet, mely 2 részbdl all.  F6 szamlaszam -> 5 karakter

Sorszam -> 3 karakter
A keét rész kozott a 6. helyen kotdjel van. Egyetlen programban sem kotelezd a szamlaszamokat
ebben a formatumban beirni, mert azt a szamitogép ugyis a szabvanyos formara alakitja. Arra kell
csak vigyazni, hogy a beadott szam atalakithato legyen a szabvanyos formara.

12345 -123 123456 -12

012 - 2-12343

5211 - 333-12345

521 -1 987654

2111 - 12 1011 -3789

9911 - 3 1-23456
Szabvanyos forma Nem szabvanyos forma

A nem szabvanyos formatumuiiaknal a fo szamlaszam vagy a sorszam tal hosszu. Ilyen esetekben a
szamitogép nem fogadja el a szamlaszamot.

Megnevezés
A f6konyvi szamlaszam megnevezése, maximum 50 karakter hosszu.

Nyité egyenleg

Ha az év eleji nyitd egyenleg Kovetel egyenleg, akkor negativ eldjellel kell a megfeleld értéket
beirni, ha Tartozik egyenleg, akkor pozitiv eldjellel. Ha nyit6 egyenleget év kdzben megvaltoztatjuk,
akkor a zar6 egyenleg is annak megfelelden modosul!

<Kovetk> A kovetkezo illetve az el6z6 f6konyvi szamlat mutatja meg.
<El6z6>
<Betekint> Betekintést nyerhetiink a szamlatiikorbe. Itt lehetéség nyilik harom tipust keresésre:
F11 -> FKSZ vagyis F6konyvi szamlaszam
F12 -> NEV vagyis F6konyvi szamla megnevezése szerint.
F10 -> Barmely mezében.
Az igy kivalasztottat <ENTER> -el lehet behozni a képernydre. Tovabbi informacioé a keresésekhez
a kezelési utmutatoban talalhato.
<Torol> Az éppen aktualis fokonyvi szamla torlése. Ha a megjelend kérdésre “Biztos a torlésben? Y/N” Y-t
adunk megtorténik a torlés, ha N-t, akkor nem.
Tordlni csak olyan fékonyvi szamlat lehet, amire még nem tortént konyvelés, ellenkez6 esetben hiba
iizenetet kapunk!
“Van rajta konyvelés, nem torolhetd! Szokoz.”

<Kilép> Vissza az el6z6 képernyore.

Naplé tipusok felvitele

A bizonylatokat konyvelés el6tt érdemes csoportositani, vagyis napld tipusonként elkiiloniteni. Ezeknek a naplo
tipusoknak a felvitelére szolgal ez a meniipont. Ha 6n 0j felhasznalo és a program generalja az 0j adatbazisokat az
alabbi napl6 tipusokat lehet felvenni:
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Ajanlott naplotipusok

i Maplé tipusok karbantartasa

ljizE== )=

PSRRI

Minden tipust, pl. Kompenzalast fel kell venni, ennek felvételét kovetjiik soron ebben a leirdsban:
A képerny0 aljan 1évé meniisor szolgal a karbantartasra, melynek elsé nyomégombjaval az

<Uj/méd>  Lehet uj tipust felvenni, illetve a meg 1évét modositani.
A képerny6 elsé beirando adata a napld tipus jele, mely egy betii. Az el6z6ekben felsoroltaktol,
melyek automatikus generalassal keriiltek a rendszerbe, eltéré betiiket kell alkalmazni.
Példankban ez a betli az “O”. Ezutan a megnevezés, ami 24 hossza lehet: KOMPENZALAS,
majd ennek rovid neve maximum 6 hosszon: KOMP.
A kovetkez6 1épés, valasztas két lehet6ség koziil:
Automatikus feladassal jon
Ha ezt az ellendrz6 box-ot bekapcsoljuk [X], akkor ez a naplo tipus automatikus feladassal keriil
a f6konyvre, kézvetleniil nem konyvelheto.
Kotelezd kétlabas konyvelés
Ha ezt az ellen6rzé box-ot bekapcesoljuk [X], akkor ebben a napld tipusban kotelezd a kettds

4
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konyvelés.
Bank illetve pénztar esetében kijelolhetiink konkrét fokonyvi szamlaszamot, ezzel
bebiztosithatjuk magunkat, hogy konyveléskor a tartozik, vagy a kdvetel szamla, a megadott
legyen, kiilénben a program hibat jelez.
<Betekint> Betekintést nyerhetiink a mar rogzitett naplo tipusokba. Keresési lehetdségek:
F11 -> JEL, vagyis naplo tipus jele
F12 -> NEVE, vagyis naplo tipus megnevezése szerint.
Az igy kivalasztottat <ENTER> -el lehet behozni a képernydre.

<Téorol> Az éppen aktualis, kivalasztott tipus torlése. Ha a megjelend kérdésre “Biztos a torlésben? Y/N”
Y-t adunk, megtorténik a torlés, ha N-t, akkor nem.
Tordlni csak olyan naplo tipust enged a gép, amire még nem tortént kdnyvelés, ellenkez6 esetben
hiba {izenetet kapunk!
“Van rajta konyvelés, nem torolhetd! Szokoz.”

Minden tipuson beliil a bizonylatokat 1-t61 999999-ig lehet sorszamozni.

Bankok devizak karbantartasa

i« Bankok-Devizanemek-B ank zzamlazzamok

Bank azonositd |1_

Bank megneverése [K&H Rt

Bankszamlaszam |'I 04049355-43520540-00000000

Devizanem W
||1<nrr||;u..mmﬁih*
Elso | Elozo | Eetek |Kovetk| Utolza j |Madozitf Taoral | Hyomt | Kilépés

A szamlakiegyenlitések, banki tevékenységek forgalmahoz, elengedhetetlen a bankok tdrzsének kialakitasa.

Egy bank megnevezése, felvétele feltétleniil sziikséges. Lehetéleg ez legyen a FOBANK ahol a cég alapdevizijaban
kell a forgalmakat, rogziteni.

Természetesen nem feltétleniill HUF azaz magyar forintnak kell lennie, de a f6konyvi kivonatnak, a mérleg
kitoltésének alapdevizaja ebben legyen.

A Magyar Szamviteli Torvényeknek megfelelden konyveld cégeknél ez kdtelez6en HUF.

Deviza arfolyamok karbantartasa

i Arfolpamok karbantartasa

B ark zzama [Arfalvam datuma |[EUR &rfalyam (L
2004.07.0
2004.01.02
oI -0 01.03 252.2000000
2004.01.04
2004.01.08
2004.01.08
2004.01.07
2004.01.08 2465100000

—_ | —

JRI I R QR Y

Amennyiben, export vagy import szdmlakat akarunk valamilyen devizanemben kdnyvelni, az adott bank adott napi
arfolyamait be kell vinni, ahhoz, hogy azt pontosan letudjuk rogziteni.
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Az EU-s allamokhoz tartoz6 devizaknal, elegendd az EUR- 6t megadni és azok automatikusan kitdltédnek.
Azonban pl. az amerikai USA. Dollart rogziteniink kell kiilon.

Bizonylatok rogzitése

Célja: a bizonylatok felvitele a szamitogépre. A program a bizonylatfajta kivalasztasaval indul.
Csak azon bizonylatfajtakbol valogathatunk, melyek NEM automatikus feladassal keriilnek a fé6konyvre.
(Lasd: Adatbevitel -> Naplo tipusok felvitele)

A napl6 tipus kivalasztasa utan, a gép egy bizonylatformatumot rajzol a képernydre, mely harom részbdl all.

i Rogzités: Yeqgyes ] Arf.Bank:11

e ——————— e —
BizomAatszam IWW Keltezés M Tételsorszam I_l
Ertéknap SzLhivatkozas Tartozik FKSZ Kovetel FKSZ Bank Deviza Forgalom
2002 .02.25| 7 |s71 - 1194 — |H|HUF | 51,000.000000
Tetw szerinti éxtélesillkenési leirds [Szeller tetrnél értélesdlkkendse
ilgyfel: [ [
Tevékenység Arf hivatkozds Megjequzés Alapdevizas Forgalom HUF
| 7 |feb.n. écs. | S1,000.000000
TS |Szdmla hivatkozds |Tartozik FESE [Kdwetel FESZ |Tevekenység |Forgalom Ilegegyzes -
1 r 571 - 1194 - 51,000.000000(feh k. écs.
= £ 571 - 1294 - 6,000.000000(feh h éos.
3 ! 571 - 14911- 105,000, 000000 (feh h. éos.
4 ! 571 - 1492 - Z85,000.000000(feh k. éos.
5 ! 571 - 1493 - 121,000,000000(feh.h éos.
=3 ! Ld1z - a5212- 1 1,400,000,000000(13 havibér elhat.
7 ! Lalz - 4a5212- 2 406,000, 000000(13 hawvibér TR elhat.
= ! Laiz - 4a5212- 3 42,000.000000(12 havi bér ma elhat.
=l ! Ledz - A521z2- 4 Z1,000.000000(12 havi bér szakl elhat, =

Datum —--> Bigonvlat sorrend

»
6,367,500.000000

Kiegyenlités: Szamla --= Bizonylat szam

g,028,845. 000000
—1,625,011.000000

Bizonylat fejléce

4 “ q ) > » ] i) . 55 = & |
Elzé hiz| Elézbiz | Eld=d Betel | Edwetk | Kdvhiz | Utolhi=z i Ifbdasit Taral Egzyenl | Hwomt | Eilépés
- Bizonylatszam: Maximum 6 hosszon
- Kelt: Csak zaras utani targyévi datum irhato.
- Naplé tipus

Bizonylat belsé tartalma

- Ugyfél

- Hivatkozas
- Tartozik

- Kovetel

- Forgalom

Gyakorlatilag a f6kdnyv tartalmazza kozvetleniil az analitikus tigyfelek befizetéseit, amivel
kapcsolatban el6fordulhat, hogy még nincs kiegyenlitheté szamlaja, tehet a hivatkozas mez6t nem
tudjuk felhasznalni szamlaszdm meghatarozasara. Ilyenkor megtehetjiik, hogy kozvetleniil
megadjuk az tigyfélkodot, hogy a rogzités utan az iigyfél folyoészamlajan egybdl megjelenjen a
befizetés. Ebben az esetben iigyeljiink arra, hogy a kontirozas megfeleljen egy szamlaszam
kiegyenlitésnek, ugyanis a kés6bbiekben az egyenleg ¢és a céltartalék pontos meghatarozasahoz
sziikséges lesz, hogy szamlaszamot kapcsoljunk hozza, és ekkor ellendrzi a program a meglévo
kontirozast.

Csak szamlakiegyenlitéskor maximum 10

9 karakter a fokonyvi szamlak megnyitasanal mar emlitett formaban

Negativ szam beirasara is lehetdség van. Ezt olyankor kell kihasznalni, amikor valamit vissza kell
konyvelni, példaul visszarut, storn6t. Maximum 10+2 tizedes jegy
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- Tevékenység A tevékenység azonositot csak akkor kéri a gép kitolteni, ha az adott cégnél iizemel a
tevékenység-elemz6 alrendszer is, emellett az 5-0s, 8-as vagy a 9-es szamlaosztalyba konyveliink.
Maximum 9 hosszon

- Megjegyzés Emlékeztet6 szoveget irhatunk. Maximum 25 karakter

A bizonylat legalso soraban a naplo tipus dsszegzett Tartozik, illetve Kovetel forgalma szerepel, ha a naplé tipushoz
fokonyvi szamlaszam is van rendelve. (pl.: bank, pénztar)

A fenti adatok felvitelére, karbantartasara szolgél a képernyd als6 soraban megjelend meniisor.

<Uj> Bizonylatok felvitelére, moédositasara szolgal.
frjuk be a bizonylatszamot. Ha ez a bizonylat mar rogzitve van, akkor azt megmutatja a szamitogép
¢és folytathatjuk ezt a bizonylatot. Ha nincs még ilyen bizonylat a gépben, akkor be kell irnunk a
bizonylat keltét majd a bizonylat tételeinek rogzitésével folytathatjuk a munkat.

Ha olyan bizonylatfajtat valasztottunk, amelyhez f6konyvi szamlaszdm van rendelve (pl.: pénztar
381-), akkor szamlakiegyenlitéshez kéri a hivatkozast a program. Ha a hivatkozas mezdt kitdltjiik,
akkor szamlakiegyenlitést, ha nem, akkor egy sima fokonyvi tételt fogunk rdgziteni. Vegyes
bizonylattal nem tudunk szamlat kiegyenliteni, mert a vegyes bizonylathoz nem szoktunk fokonyvi
szamlat rendelni.

Példa a két fajta konyvelésre:

Szamlakiegyenlités:

Azokat a szamlakat tudjuk kiegyenliteni, melyeket el6zdleg a pénziigyi rendszerben rogzitettiink. A
hivatkozas mezébe annak a szdmlanak a szamat kell irni, melyet ki akarunk egyenliteni. (pl.: A
12345/93, K123456/91, a 34567/89) Az [F9] billentyiivel segitséget kérhetlink a kiegyenlitendd
szamla szamanak megkereséséhez. Megjelenik egy ablak, melybe beirhatjuk, a ligyfél kodjat, vagy
nevének elsd néhdny betljét. A gép ennek megfelelden egy ablakban megjeleniti az ide tartozoé
szamlakat, és ebbdl a listdbodl kivalaszthatjuk azt a szamlat, melyet ki akarunk egyenliteni. Ha nem
adunk meg sem Tligyfélkdodot, sem nevet, akkor az Osszes szamlat megmutatja az ablakban. A
kurzormozgaté billentytikkel raallunk a megfeleld szamlara, majd [ENTER]- t nyomunk. Ezutan a
gép megmutatja részleteiben is a szamlat, és hogy ki van-e egyenlitve, ha igen, akkor mikor és
milyen Osszeggel lett kiegyenlitve. Ez utdn megkérdezi, hogy most milyen 6sszeget kivanunk
szamlakiegyenlitésként lekonyvelni. Alapértelmezésként felkindlja a még kifizetetlen részt, amit
természetesen atirhatunk. Ha a “J6?” kérdésre igennel valaszolunk, akkor a gép automatikusan kitolti
a hivatkozast a megfeleld szamlaszammal, a tartozik, és a kovetel mezot a megfeleld kontirozéassal. A
forgalom mezdébe beirja az elézokben jovahagyott dsszeget, a megjegyzéshez pedig beirja az tigyfél
nevét.

Fokonyvi tétel felvitele:

Ha a hivatkozas mez6be nem irunk semmit, akkor nekiink kell kitlteni a kovetel és a tartozik mezot
is. Ha olyan szamlaszamot iitiink be, amilyen nincs a szamlatiikérben, akkor a gép egy megjelend
segitd ablakban felajanlja a helyes szamlaszam kivéalasztasat. Ha még nincs a szamlatiikorben a
sziikséges f6konyvi szamla, akkor a fels6 menii aktivalasaval (ALT-A) behozhatjuk a képernyére a
torzsadat felvételt, és megnyithatjuk a hianyz6 fokonyvi szamlat. Ezutan a forgalom rogzitése
kovetkezik. Negativ forgalom beirasara is lehetOséget ad a gép.

Ha tevékenység-elemz6 is kapcsolodik rendszeriinkhoz és valamelyik fokonyvi szamlaszam 5-0s, 8-
as vagy 9-es szamlaosztalyba tartozik, ki kell tolteniink a tevékenység mezot is. Ha olyan
tevékenységet irunk be, amilyen nincs felvéve, akkor a gép segitséget ad, egy listabol kivalaszthatjuk
a megfelelot. Ha még nincs megnyitva a sziikséges tevékenység, akkor azt csak a tevékenység-
elemzd alrendszerben vehetjiik fel. A megjegyzés mez6be barmilyen szdveget irhatunk, amely a
késdbbiekben informaciot nyujthat szamunkra. Ha a tartozik vagy a kovetel mez6 nincs kitdltve ,
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<Kovet>
<El6z6>
<Keres>

<Betekint>

<Egyenleg>

<Fel>
<Le>

<Torlés>

<Nyomtat>

<Kilép>

akkor a gép nem fogadja el a lerdgzitett tételt. Ha egy tétel rogzitése kdozben <ESC> -t nyomunk,
akkor a félig lerogzitett tételt a program semmisnek tekinti, a kurzor visszatér az als6 meniisorra.

A tartozik illetve kovetel szdmlaszam beirdsakor az [ F9 ] billentytivel segitséget kérhetiink, ahol
kontirozasi mintapéldak kozil valogathatunk.

Az éppen aktudlis bizonylat utanit mutatja meg.

Az éppen aktudlis bizonylat eldttit mutatja meg.

Bizonylatszamra val6 keresést biztosit.

Betekintést nyerhetiink a mar lerdgzitett bizonylatok kdz¢. Lehetdség van gyorskeresésre
F11 -> BA vagyis Bizonylatszam
F12 -> MEGI vagyis Megjegyzés szerint

<ENTER>- 1 be lehet hozni a kivant tételt a képernyore.

A kivalasztott naplo tipus aktudlis egyenlegét mutatja meg. Egyeztetési célbol nagyon hasznos.

Tobbsoros bizonylatok sorai kdzotti mozgasra szolgal. Mindig az a kivalasztott sor, amely az inverz
csikon jelenik meg. A le-felmozgatas a AW nyilakkal is torténhet.

A Fel-le nyomégombokkal kivalasztott tételre vonatkozik. Tehat el0szor a tordlni kivant sort a Le-fel
gombokkal az inverz csikra vissziik, majd a <To6rlés> nyomdgombot kell kivalasztani. Csak akkor
engedélyezett a torlés, ha zaras utani bizonylatrél van szo.

Y -> tordlni a sort

N > mégsem kell tordlni

Ha sziikséges, akkor az <Uj> funkciéval helyesen lekonyvelhetjiik a kitorolt tételt. Ha egy bizonylat
minden sorat toroltiik, akkor a fejléce is automatikusan kitorlddik a gépbdl.

Ha pénztér naploban vagyunk, kinyomtathatjuk magat a pénztarbizonylatot.

Vissza a f6konyv meniirendszerébe.

Kontirozasi mintapéldak

Ebben a meniipontban lehetdség van a kontirozasi mintapéldék elkészitésére, melyek nagy segitséget nyujthatnak a
mindennapi konyvelés soran. Nagyon fontos ezeknek a mintapéldaknak a szamviteli torvénynek valé megfelelése !
A rogzitést, a karbantartast a megjelend képerny6 als6 soraban talalhaté meniisor biztositja.

<Uj>

Kontirozasi mintapéldak felvitelére szolgal.

El6szor a gazdasagi eseményt kell berdgziteni max. 32 hosszon. Majd meghatarozni annak Tartozik
illetve Kovetel szamldjat. Ebben nagy segitséget nyujt egy felbukkand segité képernyd, melybdl
kivalaszthaté a kivant f6konyvi szdmlaszam. Ez az ablak gy kelthetd életre, hogy a mez6t liresen kell
hagyni, s mivel {ires nem lehet, ezért megjelenik a segitség. A Tartozik és a Kovetel szamlaszamokat a
Fokonyvi szamlak felvitele meniipontban mar ismertetett formaban kell rogziteni.

Mintapéldak:

Pénzfelvétel a bankszamlarol T: 389- K: 384-
Pénzfelvétel konyvelése pénztarban T: 381- K: 389-
Uzemanyag koltség kifizetés T: 511-4 K: 381-
Munkabér kifizetése T: 4712- K: 381-
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AFA befizetés utalassal T: 468- K: 384-
<Moddos >  Egy mar meglévé mintapélda modositasa. Arra vonatkozik, amely a képernyén éppen lathato.
< Betek > Betekintést nyerhetiink a mar rogzitett mintapéldakba. Keresési lehetdségek:

F12 > ESEMENY vagyis gazdasagi esemény megnevezésében

Az igy kivalasztottat < ENTER > -rel lehet behozni a képernydre.

< Lista > Lista kérhet6 , mely a Riporterben tekinthetd meg “ Kontirozasi mintapéldak” cimmel, innen tetszés
szerint kinyomtathato vagy képernyore kiildheto.

< Torol > Az éppen aktualis, kivalasztott tipus torlése. Ha a megjelend kérdésre: “Biztos a torlésben ?
Y/N” Y-t adunk, megtorténik a torlés, ha N-t akkor nem.

<Kilép > Vissza az el6z6 képernyore.

Eloz6 évi rész - szamlakiegyenlitések felvitele

Erre a programra csak akkor van sziikség, ha a pénziigyi- és folyoszamla konyveld alrendszert is hasznaljuk. Az
eléz6 évi nyitd egyenleget képezd, kifizetetlen vagy részben kifizetett szamlakat a pénziigyi alrendszerben
rogziteniink kell. A részben kiegyenlitett szamlat is teljes Osszeggel rogzitjik a pénziigyi alrendszerben, utana a
fokonyvon az elézo évi szamla kiegyenlitéseknél beirjuk a kiegyenlitésként fizetett Osszeget a kérdéses szamlara
hivatkozva.

A nyito egyenleget képezd szamlak rogzitésénél a program nem kér ellenszamlat és tevékenységet sem, mert ezeket
a szamlakat ugysem adja fel a fokonyvre. Ehhez hasonloan az el6z6 évi szamlakiegyenlitések rogzitésekor sem kell
tartozik és kovetel szamlaszamot kdzoIniink a géppel, mert ezt nem konyveli sehova a gép.

A beirand6 adatok: Biz.szam, Kelt ( csak el6z6 évi datum lehet ), Hivatkozas, Osszeg, Megjegyzés.

A szamlakiegyenlités az el6z6ekben ismertetett targyévi szamlakiegyenlitésekhez hasonlé modon torténik.

Lapozas_a fékoényvi kartonok

Lehetdség van a fokonyvi szamlak, kartonok tételes forgalmanak megtekintésére, ebben a felhasznald segitségére
van a alsé meniisor. A kartonok szamlaszam sorrendben helyezkednek el a gépben, s a képernyd behivasakor az elsé
jelenik meg.
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\|Fiskoinyvi karton lapo g =1alx]
Féikampi szamlaszam [3654 - [Esvéh célra elkilimitett pénzeszhizdk
MyitaisHUF | MyitasHUF |

Myitd egvenleg: 2001.12.31-n | 23,827.00000
Rivid  |Bizonylatszdm  [Ts  |Keltezés Ellensz] Tewvékenység |Forgalom Ezyenleg Ilegegyzés
kivor |E z1/2002| 8|z2002.02.18(3891 - -299, 000 25, 543 . 000 |maradeiny v
kivor |E zl/zo0z| 11|zo0z.02.18|3891 - -617.000 25,226 000 |maradiny v
kivor |E z1/2002| 4|z2002.02.18(532 - -3,000. 000 22,226.000|jut.
kivot |E 21/2002| 7|z2002.02.18(532 - -3,000.000 19,226.000|jut.
kivot |E 21/2002| 1o0|z002.02.18(532 - -3,000.000 16,226.000|jut.
kivot |E zz/2002| 1|z002.02.20(3891 - 279,258,000 295, 4a84. 000(1.069 EURO
kivot |E 2z2/2002| 2|2002.02.20(36132- -6,326.000 289,158, 000|Hiesz 26 EIT
kivor |E 2z2/2002| 5|z2002.02.20(36132- -3, 406,000 285,752, 000|Hiesz 14 LT
kivor |E zz/z002|  4|zooz.oz.zo|asel - -321.000 285, 431. 000|maratviny v
kivot |E zz/zo0z| 7|zo0z.0z.z0(38al - -173.000 285,258, 000|maradviny v
kivot |E 2z/2002| 3|z002.02.20(832 - -3,000.000 282,258, 000|jut.
kivot |E zz/2002| s|z00z.0z.20(832 - -3,000.000 279,258, 000|jut.

-
1] | _'l_l
Idbszaki egyenleg: | Z55,431.00000 Zard egyenleq: 2002.1231-n | 279,258, 00000
M| «|a&a]>» | M ol B TR R
Els& | Ela=d | Betek JEdvetl| Utolsd 7 | ofedosit | Torsl | Hyomt | Sorrend| Eoplit | Kilapés

Egy karton képernydn valé megjelenitése 2 részbdl tevodik dssze:

Fejléc

- Fékonyvi szamlaszam, egy téglalapban

- A f0konyvi szamla pontos megnevezése

- Nyit6 egyenleg / nyitas datuma és dsszege /
Konyvelési tételek

- Idészakra vonatkoz6 Nyité halmozott tartozik, halmozott kovetel érték €s a nyitd egyenleg.
- Tételek pontosan részletezve
Bizonylat, Kelt, Megjegyzés, Ellenszamla, Tevékenység, Forgalom, Egyenleg,
A tartozik forgalmak vildgosabb szinnel, a kovetel tételek soOtétebb szinnel és
elojellel jelenek meg.
- Iddszakra vonatkoz6 Zar6 halmozott tartozik, halmozott kovetel értékek és a zard egyenleg.

<Kovet >
< FEl6z6 >

< Keres >

< Bongész >

< Id6szak >

El6re a kovetkezo kartonra.
Vissza az el6z6 fokonyvi szamlara.

Ha mégsem egyesével akarunk mozogni, akkor ezzel a nyomogombbal bedllithatjuk a
keresett szamlaszamot. Ha nem taldlja a gép a megadott szamot, akkor az elsd, annal
nagyobb szamléval folytatja a lapozast.

Megmutatja az Osszes fokonyvi szamlat, innen lehet < ENTER >-rel kivalasztani a
megfelel6t. Keresési lehet6ségek

F11 > FKSZ vagyis fokonyvi szamlaszam

F12 ->NEV  vagyis fokonyvi szamla megnevezése szerint

Ezzel a nyomogombbal lehet beallitani, hogy milyen datumtdl milyen datumig jelenitse
meg a kartonokon a kdnyvelési tételeket. Erre azért van sziikség, mert egyes kartonokon
tobb ezer tétel is szerepelhet, és nem vagyunk mindre kivancsiak. A program a kezdd
datumnak az utols6 zaras datumanal eggyel nagyobb datumot tételez fel, zar6 datumnak
targyév december 31-¢ét, de ezeket atirhatjuk tetszés szerint.

negativ
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< Lista >

Listat kérhetiink tetsz6leges kartonokrol. Meg kell adni a mettdl, meddig intervallumot,
majd valaszthatunk, hogy rogton ki is nyomtatjuk vagy Riporterbe kiildjiik. A megjelenés
teljesen hasonld a képernyén megjelendhoz, csak a megjegyzés hosszabban van kiirva.

[X ] Oldal Ha egy kartonnak annyi konyvelési sora van, hogy nem fér ra a képernyore, akkor ennek
az ellendrz6 box-nak a bekapcsolasaval elérhetd, hogy ezeket a sorokat oldalanként
lathassuk.

Az ellendérz6 box bekapcsolt allapotban [ X ]
kikapcsolt allapotban [ ] valtas < ENTER > -rel
Ha bekapcsolt allapotban van, akkor oldalanként megjelenik  a
“Tovabb-> sz0koz....” felirat, igy lehet Uj oldalt kérni, ha mégsem akarunk 1j oldalt, mert
mar megtalaltuk, megnéztik a keresett sort akkor, ne szokdzt nyomjunk, hanem
barmilyen mas billentyiit, és a tételek végigszaladnak a képerny6n az idoszak végeig.
<Kilép > Vissza a f6kdnyv meniirendszerébe.
Zaras

A szadmitogépes fokonyvi konyvelés lehetdséget ad arra, hogy bizonyos id6kozonként lezarjuk adatainkat. Ez

torténhet pl.: havonta, dekddonként, hetente, vagy akar naponta is. Meg kell adnunk a zards datumat, melyet a
szamitogép megjegyez.

A szamitogép a zaras eldtti bizonylatokba nem enged belejavitani, ill. zaras el6tti idére kdnyvelni nem enged,
ugyanis védeniink kell a lezart, leegyeztetett iddszakot. (Ez az akadaly athidalhat6 ugy, hogy az utolsé zaras datumat

elorébb allitjuk: év elejétdl tetszéleges datumig.)

Ha zarés kozben a gép olyan kdnyvelési tételt talal, amely egyik megnyitott fokonyvi szamlahoz sem tatozik, akkor a
hianyz6 kartont megnyitja “???” megnevezéssel és egy listat tesz a Riporterbe ezekrdl. Majd figyelmezteti a

felhasznalot ezen kartonok tisztazasara. Ilyen sehova sem tartozo tételek az alrendszerek feladdsaibol szoktak
bekeriilni a f6konyvre. Ennek az okat a felhasznald tudja a legjobban.

Listak

Bizonylati naplo

11
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i Bizonwlati napld _|O] x|

Yalagszon napldtipust:

A (ABMN-AMEC BANEK 30843 - -
B [FB 11992309-03500808 3841 -
Z |PB RT. CHF deviza 3861 -
O |[FBRT. DEM szla. 3862 -
E |PBRT elkildnitett 3854 -
H  (KOIfaldi vewd 31T -
K |Keészlet alrendszer Ll
Datumikelt: [2002.01.01 | = [2002.12.31
Bizonylat: | 0= [238399
v | w
Indités | Kilépés
SATRONIC KFT. . . - Datum: z00z.11.2
3300 N agykanizsa Bizonvlati naplé iy 1210
Ddzsa Cydrgyu 147, Vegyes Prg V.M. ProfiSeft Kic
2002.01.01 - 2002.12.31 0- 999999 Oifcfal T
Bironylat Ts Kelt Tarterik EKivetel Tevékenys. Forgalom  Szrimlasz. Megjegyzés Sl bizs
rrema FO1SFANE 1AM g1 - 1154 - El,000.00 [ janh. ées.
Pririt Preview F1 | e £,000.00 / jamh ées.
I 4 | & | L4 | 100% E| i+ | =3 14511- 108,000.00 / janh écs.
vegye  20l/200z  4MEOI 57l - 1492 - £85,000.00 / jmh éc.
vegye  20l/200z  SHEOLA 5Tl - 1433 - 121,000.00 7 jah écs.
vezye  20lfzo0z  THNROLA 541z - 4gzlz- 1 1,400,000.00 f 13havibérelat.
vegye  20l/2002  BANROLA Selz - 4gz12- 2 406,000.00 / 13havibéTE el
vegye  20L/200z  9MEOLI  Le3z - agzlz- 3 42,000.00 [ 13havibérne ehat,
vegye  20l/Z00z  WOMBOLA 5S4z - 45z12- 4 21,000.00 f 13havibérszakk elhat.

A lerdgzitett bizonylatokat barmikor ki lehet nyomtatni pl. ellenérzés céljabol. Meg kell adni a naplé tipust, azutan
a kinyomtatandd bizonylatok intervallumat datum vagy bizonylatszam alapjan. Megadhatjuk a kezd6 és az utolso
bizonylat szamat, vagy a kezdd és az utolsd6 datumot. A szamitdogép az adott intervallumba esé bizonylatokat
bizonylatszam sorrendben kinyomtatja, a végén Osszesiti.

Foékonyvi kivonat

12
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i Fokidnywi kivonait E@ X |

Fokinyvi szamlaszam | - - |29935-999

Datum |zooe.o1.01 - |zo06.03.31

[ Mullas sorok is kellenek

Tajolas: Formatum Osszesités:

& Alld lapra (2 tizedes) « Eldjeles + - «" Merlegsoronkent is
" Fekvd lapra (B tizedes) || © Tarozik-Kovetel osglopos | | © Csak szamlaosztalyonkent

Mely datumot figyelje: Megnevezés Kiiratas nyehe:
+ Bizorylat kelte  Magyar O Német
" Tev.érékeld datum  Angal O Olasz
¢ Fdkdrmywi szam ¢ Tewékenyseg O Mindkettd vy L
Indités | Kilipés

tevékenyseghdl csak az amelyikben nincs betd, és amelyik:
(¢ csak's-hdz kapcs., O csak'8-'9-hez kapes. O Mindkettd
Myomtatasi farma:

* Beepitett (belso) 7 Kilsdl. O Kilsdll.

Meg kell adnunk a kezd6 és az utolso fékonyvi szamlaszamot €s a megjeleniteni kivant iddszakot. A program a nyitd
egyenleget, a targyidészaki  halmozott tartozik és kovetel értékeket hozza, majd a zardé egyenleget. A
szamlacsoportok ¢és a szamlaosztalyok végén Osszesit, a lista végén pedig minddsszesen adja a megjelenitett
kartonok egyenlegeit.

BATRONIC KFT. m A0 Datwn: 2002.11.27
. Fokdnyvi kivonat i
200 M agykarizsa Idd :112:22:55
D dzsa Gydrgy u 147. Pryg V.M. Profifcof
Z00z.01.01 - z00&.11.27 = - 899555-955 Nullas nem
Féldinpvi ldvonat ol
2002.11.27-ig 2002.11.27-n
Fikinyvri szam és megnevezése Tartozk forgalom Kivetel forgalom  Tartezik egyenleg Kivetel egy
113 - Vagyord ércékil jogok £0,000.00 0.00 £0,000.00
3. Vagyomi érkldi jogol B0, 000,00 £0,000.00 0.00 £0,000.00
114 - Szellemi termék 1,950,635 .00 0.00 1,950,682.00
4, Szellen iermdcele L350, 655,00 1,350,658.00 0.00 1,950,6588.00
1134 - Szellemi termék értékcsikkendse 0.00 1,625,011.00 0.00 1,625,0
7. Inmvaierislis jaak ariclihelyeshisice -1,.625,011.00 0.00 1,625,011.00 0.00 1,625,0:
174 - Egyeb épitméryek 1,236,550.00 0.00 1,235,550.00
12394 - Egyeb épitmények értékcsiklkenése 0.00 123,300.00 0.00 123,30
FI‘LB'@ﬂa‘nkée Tapes. vagyond érishoi 1.11z.250.00 1,236,550.00 123,300.00 1,236,550.00 123,31

A szamlacsoportokat, azaz mérlegsorokat elére definidlta a szamviteli tdrvény, ezt mi a KIV.dbf adatbazisban
rogzitettiik, és adjuk a programmal egyiitt.
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Szamlaosztaly dsszesito

' 5zamlaosztaly osszesitd

Datum poos.o1.0r - [z006.03.31

(+ Bizonylat kelte " Tev.artékeld datum

¢ Fdkdnywi szam ¢ Tewékenyseg © Mindkettd
(tevékenyseghdl csak az amelyikben nincs betd)
Myomtatasi farma:

* Beépitett (belso) © Kdlsd | " Kilsd .

EAR
Inditas Eilapés

** Report Designer - fo_szamlaod.frx - Page 1 - Fokonyvi alrendszer

Adatbevitel Lapozds Zards Listazds Rendszer

Szombathelyi V drosgaz ddlkod4ds Kft

Ty - . roor Datum: 2006.12. 13
9700 Szombathely Szamiaossialy Osszesito

Idd :1z:1z2:08
Jaszaiut 2. Z006.01.01 - 2006.03.31 Prg :¥.M. Profijoft Eft

Datum:Kelt

Fird egyenleg Tarigyid dszald forgabnal Egyenleg
Szambosztaly 005.12.31-n Tanozik fargalom Esvetel forgalom 2006.03.31-n

Seamilaoszialy Gsrzesen: z,400,052,681.69 39,007,798_06 89,602,292.00 2,349,468, 187,

Sramlacsrialy Sssresen: 49, 076,658, 105,806,569 459 111,969,676, 47 913, 551,

Srandacszialy Geszesen: 325,203,940. 1,379,792,698.00 1,325,348,381. 379,648,257,

Sramlaoertaly Sarzesen: -E,774,333, 280, QEl,E663,505.00 26E, 980,226, —Z,&8E, 650, 001,

i ssresen: 0. z,476,270,670_56 2,389,900, 575, 86,369,995

271,905,167.76 13,011,186, 252,895,981

£,314,060.18 1,376,275 4,937,785,

171,642,300, 515,844,662, -344,201,762.

449, 862,127 . 536, 232,123 -86, 369,995

Mindo sszesen: . Z,976,132,698. 2,926,132,695.

-

Lekérdezhet6 a szamlaosztalyok dsszesitett iddszaki egyenlege .
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Szamlatiikor

v Szamlatukor

Fakinyi szam: | - S EEEEEREE]
e e
Inditaz | Kilépés
Eeszthelyi VarosUzemeltetd Kit. . P Datum: 2004.11.08
3360 Keszihely Szamlatiikér 186 16:46:28
Wagar tér 10, Prg :W.M. ProfiSoit Hit
- -99999-999 Qiclal 1

Fikinyvi szam Megnevezése

Kivonat Eredm. EredmIl. Mozg

114 - SZELLEMI TERMEEFE
1194 - EZELLEMI TERMEEEE EC3.
1211 - TZEMI FOLDTERULET
1212 - FALETTA FORLDTERULET
1231 - UZEMI EFTULETEE

1232 - IRODAEPULETEE

1233 - EaZANHAZSAE

Meg kell adni mely fékdnyvi szamlatol mely f0konyvi szdmlaig késziiljon a lista.

Amennyiben a fenti médon adjuk meg akkor a teljes szamla tiikrot kapjuk.

Napi bank/pénztar jelentés

7
10
12
12
12
12
1z

Datumtdl: 004.01.01 Daturmig: IEDD4.12.31

381 - Pénztar

384 - Bank

v R+
Indités Eilépés

A f6konyvi szamlaszammal adhatjuk meg, hogy a Pénztar vagy melyik Bankszamla napi jelentését kérjiik.
A megadott idéintervallumban a meghatarozott Pénztar vagy Bank forgalmat részletezi.
A lista végén a nyito egyenleg, bevételek, kiadasok dsszesenje és a zard egyenleg olvashato le.
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Rendszer

Paraméterek
Eltizdi &vi tételek Atvétele
Integritas ellendrzés

Lemezes befizetés rigzités

Paraméterek beallitasa

i\ Paraméterek karbantartaza _ O] x|
Arfolyarm nyereséy fikany szam (37): E?El -
Arfolyarm veszteséy fikanyd szam (57 8761 -

Arfolyarm veszteség-nyereséy tevikenységi szama:

Bizonylat rigzitésnel az ertéknap mennyivel legyen kevesebb mint a kelt: I_z
(A bank altal kazalt jovairasok, terhelések arfolyam daturma a banki kivonat
daturatol altalaban 2 nappal kevesehh.)

Fakanyvi bizonylat ragzitési kepernydn
az alapértelmezett sarrend:

" Bizonylatszam & Datum

Fakdnyvi rigzitésnél a bizonylat, a tartozik, a kivetel fakanyvi
szamlaszamok egyenlegét mindig mutassa-e: IIgEﬂ

=l

Mentés &5 Eilépes Kilépés

b |

Nyomtatas a képernyoére

Amit a listaknal lekérdeztiink, azt a képernyén megnézhetjiik vagy kinyomtathatjuk. A képernyon lathato listak
kozott a kurzormozgato ,a PgUp , a PgDn , a Home és az End billentylikkel mozoghatunk. Bévebb informacio a
Kezelési utmutatoban talalhato.

Adatbazis szerviz

Ennek a programnak az a feladata hogy a javitasokkal kitorolt tételeket kiszedje az adatbazisokbol, hogy azok ne
foglaljak a helyet, s azutan jraindexelje az allomanyokat.

Fontos ! Ha helyi hal6zatban iizemel a program, ne inditsuk el a szervizet, amig az sszes tobbi munkaallomas ki
nem lépett a halozatbol. Ellenkezd esetben tobbféle hiba eléfordulhat.
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